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0. REDACCIO | APROVACIO

Aquest documenta serredactat per tot el claustdins el marc de la Comissié Pedaga,
dins el context del Pla estrategic dealitat i millora continuagn el qual es troba imers

IANS Andreu Nin, i aprovat per Rascio del Departament@ducacidel curs 2008)9.

Aquest documengsta en consonancia arebprojecte educatiu de centrepier tant per
la seva redaccio es tenen en compte els principigectius sorgits de la diagnode la

realitat del centre educatiu en el qual ens trobem.

0.1. Base legal. Normativa reguladora

Els aspectes normatius que reguleirganitzacié i funcionament del centre, els
aspectes didactics i pedagogics, de participacio i de gestio del certden recollits cada
curs en una Resolucié dekepartament @&ducacid, en la quaaproven les instruccions
per a forganitzacio i el funcionament dels centres educatius puliickidacio secundaria,

Apartat ARef er alres eferdtides megidlativassreécollides Iéesmenta

document.

Aquesta Resolucié es fa publica en el Full de Disposicions i Actes Administratius
déEducacio i esta disponible en el sistema imi@tic de gesti6 documental dedntre i

tambées pot okenir per Internet al @b del Departamentiducacio.

Aixi mateix, la Llei Organica 2/2006, de 3 de maiddlicaci¢ LOE, és el nou marc
de referéncia pel que fdséOrgans de Participacié i Control de la gesti6 del centre, sense
perjudici de les normates especifigues que puguin regular situacions particllarklei

12/2009, del 10 de julioLEC, regula Eeducacié a Catalunyaotes les sevesoncrecions

en decrets.
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0.2. Documents marc

Documents

Relaci6é amb eNOFC

Projecte educatiu de entre (PEC)

Sthi troben reflectides les notegidkntitat del centre, 13
seva filosofia i les linies pedagogiques que

caracteritzen.

Projecte curricular del centre (PCC)

Es desplega el curriculum que es desenvolupa €
centre, i tot el referent @&ltencié educativa

Pla déaccio6 tutorial de entre

Marc general dels diferents PATen trobem les linieg

geneals de @accio tutorial dedNS.

Pla linguistic decentre

Marc general éisos linguistics del centre.

Pla estratégic del entre

Apunta cap auna millora de la qualitat enfaltencié
educativa de la diversitat@umnes del centre, aixi co
en la major incorporacid de les TIC en els procey

déensenyamerdprenentatge.

Pla de qualitat i millora

Té com a principal objectiu revisar tots els pssms que
es duen a terme en el marc del centre per tal de mill

los i unificarlos.

Pla déacollida

Es recullen totes les accions i documents a despleg
Iéacollida de la diversitat@lumnes que arriben al centi

aixi com dels professors/etitors/es.

0.3. Vigencia i revisions

La vigéncia inicial del present Reglament seraakecursos complets a partir de la data

déaprovacio.

Passat aquest periode la direccid iniciara el procés de revigartuaitzacido que

sthaura de tancar dins del curs academic.

Si perraons extraordinaries, de desajust a la realitdfidstituto de contraposicio a la

normativa aplicable al funcionament dels centres docents publicsaltesl, fessin

aconsellable una modificaciagquesta sera iniciaddddici a instancia déh directora.
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També podra iniciase un procés de revisié dBIOFC quan h hagi una proposta

raonada amb
1 Léacord per majoria simple del Claustre i/o del Consell Escolar .

Les propostes de modificacihaurln de fer per escrit i hauran de ser presentades a la
direccio per a la seva inclusié eiidre del dia dels organs col-legiats esmentats. Aquest

podra acceptar o desestimar la proposta.
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0.4. Control de canvis

Data Revisio NUmero Revisat per: Modificacions
revisio
1setembre010 |V 1.1 Coord - EI RRI ara és diu ambit de convivéncia del PEC
pedagogica - Article 18: Departaments didactid3unt 18.2. Afegir: Aquest
revisid6 ha de ser trimestrateguint el model establert per
direccié.

- Article 20: ComissionsPunt 20.10n deia Comissi6 de cPur
20.2.:0n deia Comissio @tencié de EESO, treure ESO, perqu
sigui de tot el centréd funcions incloure un nou punt: Propos
i revisio dels PI ( programes individualitzat8)«Caps de
departament, ara dira «@missié pedagogica

- Canvi de nom del reglamergeguint la normativa vigent és
«NOFG».
- Incloure el segell de qualitat a peu de pagina
- Canvi de Depart. «@ducaci® per«d@Ensenyamernt
- Sthaafegit: «q) Departament @A utomocioés.
- Elimicacio6 de laComissié comenius.
- Inclusié del punt 20.16. Altres comissions.
- Actualitzacio dedrganigrama
- Consell Bcolar: Separacié deComissié permanent
convivencia.
- Afegir la comissié de competéncies basiques
- Afegir |Gapartat de la TIS
- Ampliacions en les funcions del PAS ( seguint normativa)
- Resaltar que la mediacid abraca tota la comunitat (en dive
punts del capitolde la mediaci6). A demanda deloGel
escolar.
oo - Actualitzacié dedorganigrama
30 juliol 2013 Vi3 - Supresié de convocatories 1 i 2 del Consedchlar.
- Canvi de mon de la «@rdinacié pedagogicaper «@missi
de caps, i canvidela seva periodicitat.
- Supressio ddées comissions didacticaadio. | inclusié dune
altres: promocié de centre, comenius.
- Canvis en la Gmissié dinformativa.
- Canvis en les funcions del coord. dB3$0. | supressio de
coord. de batxillerat
- Canvi de nom de «vaggser «inassistencia col-lectiva
- Canvis en les funcions dels ttéale CEF
- | ncorporaci6 dedis del mail en la comunicacié interna.
- Canvi dhorari dels estudis de mati.
- Canvis endarticle 80.
- Actualitzacié dedorganigrama

30 setembre 2011 V1.2

30 juliol 2015 V1.4 Direccio . X )
J - Canvis als articles8, 9, 10i 11.
- Article 19.1 nou (el continguto teniaense titol)
- Article 21 inccorporacié € noves comissions i eliming
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déaltres.

- Article 46.3 nou

- Canvis als articles 22, 24, 26, 27, 28, 80,3, 45.2, 44, 54, 1
67, 70 i74.

- Article 77 és nou

- Canvisals articles 81 i 82.

-Canvis als articles: 19.2, 21.11, 79.2, 82

31 juliol 2016 V1.5 Coord Pedagogi
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TITOL | . NATURALESA | PRINCIPIS GENERALS
DEL CENTRE

Article 1. Definicié i oferta educativa.

LANS Andreu Nin és un centre docent public, depenent del Departadightadcio de

la Generalitat de Catalunya, en el qué@mparteixen els ensenyaments de: ESO,
Batxillerat i Formacié Professional Especifica dea Mitja i Superior,amb les
diferents modalitatsespecialitats.

El nostre INS té una configuracié singular que influeix molt en la seva
organitzacié. Estem distribuits en dos espais separats per les seves respectives tanques.
En un espaes troben els edificis A i Bon trobem 3r i 4t de@ESO, Batxillerat i les
diferents especialitats de cicles formatius. | enaitre espai trobemd&difici C on
trobem basicament 1r i 2n d&EBO. Aquestes bames fisiquespropicien també la
forma orgaitzativa, comgueda reflectit en el present document

Article 2. Objectius pedagogics.

Aquest documenti la seva aplicaci6 es desenvoluparan tenint sempre present els

principis generals seglents:

a) El desenvolupament déeblucacié i la convivencia dingn marc de tolerancia i
respecte a la llibertat déindividu, a la seva personalitat i conviccions, que no
podran ser pertorbades per cap tipus de coaccid ni obligaEigsuinpcio
dddeologeso creences determinades.

b) El dret de tots els membres dectamunitat scolar a intervenir en les deiciss que
els afectin mitjancant els seus representants lliurement elegits.

c) Léorientacio dels alumnes perque puguin assumir progressivament la responsabilitat
de la seva propia educacio i de les activimimplementdes de tipus cultural i
associdti, recreatiu o similar que aportin un enriqguiment a la seva educacio i
formacio.

d) El dret de tots a expressar el seu pensament, idees i opinions, amb respecte a les
llibertats academiques que corresponen i@tepsors.

e) Assegurar dordre intern que permeti assolir amb major plenitud els objectius
educatius del centre escolar.
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f) Vigilar el compliment dels deures i obligacions inherents als drets de cadascun dels
individus components de la comunitat escolar.

g) Vigilar, avaluar i sancionar lesormes inherents al present documeeimpre amb
esperit de comprensio i de recerca de solugenslamunt de la repressio i el castig.

h) Autoavaluacié i proposicié Gsmenes o variacions al present documesggons
s@evolucioni i $adapti a la realitat escolar i a la normativa vigent.

i) Estimular la participacié d& membres de la comunitat edtica

Article 3: El projecte educatiu de centre. El seu procediment d@provacio,

revisio i actualitzacio.

El projecteeducatiu de centre esta erelinamb el projecte de direcaégons la LEC,

el decret dauonomia i el decret de direccio

La seva revisio seranentre duri el mandat del director/atadord a la revisio
per la drecci6. La seva aprovacié sgyar conselescolar previ coneixement del

claustre.
Article 4. La comunitat educativa.

Entenem el present documexaim una eina que ha de servir per regular la vida interna
del centre, i establir de forma clara i coherent les relacions entre els diferents sectors que
formen part de la comunitat educativa, plasmant les regles que obliguin a tots els qui
déuna manera o altrgarticipin en éacte educatiu i garanteixin al mateix temps els drets
que la legislacio vigent elorgui

S6n membres de la comunitat educa®@s alumnes matriculats o inscrits en
algun dels ensenyaments auizats pel Departamentdhsenyamenimpartits en el

centre, els seus pares i mares o tutors legals, el professorat ioelapeisdministracio

| servas.
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Article 5. Ambits dé@plicacié d@aquest document

Son finalitats del pesent documenproporcionar un marc de referéncia per al
funcionament de la institucié escolar i per a cadascun dels sectors qua farme
comunitat educativde dnstitut Andreu Nin,déacord amb els principis establerts per la
normativavigent.

Els membres de la comunitat educativad@¥S Andreu Nin hatan de coneixer
aquest documentaplicarlo i fer-lo complir en la mesura de llurs responsabilitats,
complir-ne les prescripcions i facilitar el seu desenvolupament, @hjettiu dassdir
un funcionament adequat, un grau de responsabilitat i de convivencia optims.

Aquelles altres persones que desenvolupin alguna activitat professional o que rebin
formacié ocupacional o continua en el centre hauran de respestarormes de
convivenciai déutilitzacio de les instal-lacions establertes pel centre. Aixi mateix, tota
persona quecircumstancialmentes trobi en les dependéies dels centre haura de

respectar i complir les normes de funcionament i seguretat establertes.
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TITOL Il. ELS ORG ANS DE GOVERN DEL
CENTRE

CAPITOL 1. DELS ORGANS UNIPERSONALS

Article 6. Organs unipersonals.

Son organs unipersals de govern deéinstitut: la directom, el/la capdéstudis,cap
déestudis de formacié professional, cagfestudis adjunt ella coordinadofa

pedagogita, ella secretaria
A l@nstitut, els organs de govern unipersonals constitue@gnip directiu.

Léquip directiu assessora ldirectoraen mateies de la seva competéncia,
elabora la programacio general, el projecte edugcetiPla gneral dedNS (PGI)i la
memoria anual dEinstitut

Seguint la legislacio vigent, les seves funcions son les seguents:

Article 7. La directora. Competéncies.

La direccio i responsabilitat general dactivitat delGnstitut corresporia directom, la

qual vetlla per la coordinacié de la gestio del cenfeeldlquacio gbrojecte educatiu i a

la programacié general.

Corresporaladirectora:

a) Representar el centre i represent@dministracio educativa en el centre, sense
perjudici deles competencies de la rest@autoritats educatives détiministracio
educativa.

b) Complir i fer complir les lleis i les normes vigents i vetllar per la seva correcta
aplicacio al centre.

c) Dirigir i coordinar totes les activitats del centi@ebrd amb les disposicions vigents
i sense perjudici de les competencies atribuides als organs col-legiats de govern.

d) Elaborar, amb caracter an@a el marc del projecte educatiu, la programgeideral
del centre conjuntament améteduip directiu i vetllar pel@laboraci6, aplicacioi
revisio, quan @&scaigui, del projecte curricular del centre i per a la seva adequacio al

curriculum aprovat pel govern de la Generalitat.
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e) Col-laborar amb els organs superiors@eininistracié educativa.

f) Exercir la prefetura de tot el personal adscrit@nstitut

g) Convocar i presidir els actes académics i les reunions dels organs col-legiats de
govern del centre, visar les actes i executar els acords adopté&mbit te laseva
competéncia.

h) Tenir cua de lagestio economica déihstitut i formalitzar els contractes relatiusa
Iéadquisicio, alienacié i lloguer de béns i els contractésbrds, serveis
subministraments, &dcord amb la normativa vigent. Obrir i mantenir els comptes
necessaris en etdts financees, autoritzar les despeses i ordenar els pagaments
déacord amb el pressupost del centre.

I) Visar les certificacions i els documents oficials del centre.

j) Designar els/les capgastudisi cap destudis adjuntla coordinadoa pedagogie,
ellla secretafe i proposar el seu nhomenament al delegat o delegada territorial
corresponent del DepartamenfEdsenyament També correspora la directora
designar la resta@rgans unipersonals de govern i nomenar els de coordinacio.

k) Vetllar pel complinent de les Normes @rganitzacio i funcionament deentre
(NOFC).

l) Assignar & professorat als diferents cursos, arees i materies en la forma meés
convenient per adnsenyament, tenint en compdespecialitat del lloc de treball al
qual estigui adscrit cadprofessor/a i les especialitats que tingui reconegudes, en
marc general de les necessitats del centre i el seu projecte educatiu, un cop escoltada
la proposta dels departaments.

m) Controlar fassisténcia del personal del centre i el regim generdbatiemnat,
vetllant per éharmonia de les relacions interpersonals.

n) Fomentar i coordinar la participacié dels diferents sectors de la comunitat educativa
facilitar-los la informacio sobre la vida del centre i les activitats propies en el marc
de la mrmativa vigent.

0) Promoure plans deillora de la qualitat afinstitut, aixi com projectesddnovacio i
dénvestigacio educativa.

p) Elaborar, conjuntament amé@duip directiu, la memoria anuaiedtivitats delcentre
i trametrela a la corresponenmtelegacio territorial del DepartamerdEtdsenyament
un cop el Consell Escolar del centd@angi emes el corresponent informe.

q) Altres funcions que per disposicions del Departamégtigcacio siguin atribuides
als directors o directores dels centres.
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r) Determinar gestructura organitzativa necessaria i nomenar la persona respatesable
coordinacio de riscos laborals i de medi ambient. Establir i documentairapis i
els objectius deGhccid preventiva de riscos laborals. Determinarpeteediments
necessaris per tafmssegurardictivitat preventiva i de respecte almedi ambient.

s) Assignar els recursos necessaris per desplégdivitat preventiva i mediambiental
comunicar al Departamentiinsenyamerguan no estigui al seu abast.

t) Promourela consulta al professorat i al PAS, la formacid, la informacio i la
comunicacié en matéria preventiva i mediambiental.

u) Conunicar al Departament@8nsenyamenels accidents laborals i mediambientals
que es produeixin. Comunichr les malalties labora] siescau

v) Desplegael projecte de direccio.

Article 8. El cap déstudis. Competencies.

Correspon alkap destudis la planificacid, el seguiment@valuacié internade les

activitats del centrela seva organitzacio i coordinacio, @rhbit dESOi Batxillerat,

sota elcomandament de Wirectora del centre.

Son funcims especifiques del cagestudis:

a) Coordinar les activitats escolars reglades, tant en el mateix centre com amb els
centres de procedéncia dellmnat i els centres publics gumeparteixen geducacié
secundaria obligatoria de la zona escolar corresponent. Coordinar tquare,
s@escaigui, les activitats escolars complementaries i dur a tdatabdraciéde
Iéhorari escolar i la distribucié dels grups, les aules i altres espegnidsegons la
naturalesa deédctivitat acadéemica, tot tenint en compte el parer delclaustre.

b) Exercir la prefectura immediata del personal docent que imparteix ensenyaments
IEESO i Batxillerat.

c) Convocar, presidir i feiGhcta de les reunions detquips docents déetapa.

d) Substituir a ladirectora en cas@bséncia.

e) Coordinar la realitzaci6 de les reuniongavchluaciéo i presidir les sessions
déavaluacions finals@tapa.

f) Vetllar per bordre i la tranquil-litat adnstitut a fi daconseguir uns parametres
adequats per deseaslupar una docéencia de qualitat.

g) Coordinar la programacié déatci6 tutorial desenvolupada en el centre inierel

segul ment.
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h) Establir el sistema de controdegsistencia dels alumnes i de conoanio as pares o
tutors legals supervisamne aplicacio.
1) Actualitza lesNOFCi vetllar pel seu compliment en aquelles quliestions que afecten
IGordre i la convivencia del centre i el bon funcionament de les activitats lectives
j) Realitzar una série de tasgs conmetesa Batxillerat:
1. Coordinar amb els tutorsrientacido dels alumnes als diferents itineraris
curriculars.
2. Coordinaramb Bequip depsicopedagogia i els tutors/elsdesenviupament del
Pla daccio tutorial del entre.
3. Coordinar amb els tutoigeleccio, per part dels alumnes, dels temes del treball
de recerca.
4. Coordinaramb elstutors dels treballs de recerta realitzacio, exposicid i
avaluacio dels treballs.
5. Coordinar ambels diferents departaments dedntre la participacié en les
sessiongle coordinacio de les PAU
6. Vetllar per tot el procésahscripcio i realitzacio de les PAU
7. Proposar els millors treballs de recerca per participar en diferents amicurs
k) Aquelles altres que liiguin encomanades per Idirectora o atribuides per
dispasicions del Departamenfiehsenyament

Article 9: Cap déstudis de Formacié Professional.

Correspon al capédstudis dé-ormacio Pofessional:

a) Impulsar, coordinar i supervisar les accions de formacié professiot@isttut
déeducacié secunda i superior @ensenyament professional.

b) Coadinar la participaciéo detoordinador de formacié professional i dels caps de
departament en la planificacid, programacio i avaluacié de la formacié professional
especifica.

c) Coordinar, amb els corresponentpsatestudis, els caps dels departaments de
formacié professional dels diferents institutedlicacié secunda que imparteixen
de manera&oordinada cicles formatius derfnacié professional especifica.

d) Coordinar i supervisdes accions de formacio g&impulsen per a desenvolupar el

modul de la formaci6 en centres de treball.
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f) Coordinar els tutors de prigques professionals.

g) Impulsar les accions@hnovacio i investigacié edudaes i formacié del professorat
en ambit de la formacié professial.

h) Coordinarse amb la directora pém prefectura immediata del personal docent que
impartexi ensenyaments professionals.

i) Coordinar els programes de formacié professional desenvolul@atstaut o dirigits
des daquest.

j) Dirigir les acciongd@analisis de la insercio prafsional i laboral dels alumnes.

k) | aquelles altres funcions que li siguin encarregades pel director oidésbpel

Departament @&nsenyament.

Article 10: Cap déstudis adjunt/a d&SO.

Correspon al cap o la capedtudis la planificacio, el seguimentavaluacio internae
les activitats del centre, i la seva organitzacio i coordinaci@nabit de 1r i 2rd@ESO,
sota el comadament del directoadel centre.

Son funcions especifiques del cap o la dgstddisadjunt:

a) Coordinar les activitats escolars reglades, tant en el mateix centre com amb els
centres de procedéncia daellmnat i els centres publics que imparteix@adudcaciod
secundaria obligatoria de la zona escolar corresponent. Coordinar tquare,
s@escaigui, les activitats escolars complementaries i dur a tdatabdraciéde
Iéhorari escolar la distribucié dels grupdes aules i altres espais docesggons la
naturalesa deédctivitat acadéemica, tot tenint en compte el parer delclaustre.

b) Exercir la prefectura immediata del personal docent que imparteix ensenyartents
i 2n de EESO.

c) Convocar, presidir i feddcta de les reunions dels equips docentéedapa.

d) Coordinar la realitzaci6 de les reuniongavhluacio i presidir les s&®sns
déavaluacions finals@tapa.

e) Vetllar per fordre i la tranquil-litat ddnstitut a fi daconseguir uns parametres
adequats per desenvolupar una docencia de qualitat, irbioelst relacionateamb
la comissié de convivéncial medi ambient id prevencio de riscos laborals.

f) Coordinar la programacio déatcio tutorial desenvolupada en el centre inkerel

segul ment.
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g) Establir el sistema de contradedsistencia dels alumnes i de comunicacio als pares o
tutors legals, i supervisare Eaplicacio.

h) Dirigir i coordinar les activitats@collida que es realitzen amialumnat de 1r i 2n
d&ESO.

i) Aquelles altres que li siguin encomanades pel director o directora o atribeides p

Departament@&nsenyament

Article 11. El secretari. Competencies.

Correspon al secretari dur a terme la gestiGmgivitat economica i administrativa de

|Gnstitut sda el comandament dedlirectoa.

Son funcions especifiques del secretari les seguents:

a) Exercir la secretaria dels organs col-legiatsgdgern i aixecar les actes de les
reunions que celebrin.

b) Tenir cura de les tasques administratived@iestitut atenent la seva programacio
general i el calendari escoMeure Manuabtle secretaria

c) Estendre les certificacions i els documents oficial&idstitut

d) Dur a terme la gesti6 economica del centre i la comptabilitat gine deziva i
elaborar i custdiar la documentacié preceptiv®brir i mantenir els comptes
necessaris en entitats fir@eres juntament amb el director. Elaborar el pressupost del
centre.

e) Vetllar per Eadequat compliment de la gesti6 administrativa de procés de
preinscripcié i matriculacié @lumnes, tot garantint la seva adequacid a les
disposicions vigents.

f) Tenir aura que els expedients academics dels alumnes estiguin condpéetsddamb
la normativa vigent.

g) Ordenar el procésdrxiu dels documents de centre, assegurar la unitat dels registres
iexpedients académics i custodiar els documents oficials.

h) Confegiri mantenir nventari general del centre.

i) Vetllar pel manteniment i conservacié general del centre, de les seves instal-lacions,
mobiliari i equipament @cord amb les indicacions del director i les disposicions

vigents. Tenir cura de la seva repadagjuan corresponguli.
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j) Dur aterme la correcta preparacio dels documents relatiadculsicio,|Galienacio i
lloguer de béns mobleseis contractes ébres, de serveis i de subministraments,
déacord amb la normativa vigent.

k) Exercir la prefecturannmediata del personafatiministracio i serveis.

[) Obrir i mantenir el registre de homenamenisrgans de coordinacio de caracter
unipersonal del centre, on séexplicitara la seva vigenciaa partir dels quals
stemetran les certificacions esaaie

m)Aquelles altres funcions que li siguin encarregades pel difeater Gnstitut o

atribuides per disposicions del Departamékhdenyament

Article 12. Coordinadora pedagogica

Correspon &a coordinada el seguiment iGhvaluacio de les accions editiges que es

desenvolupen dihstitut sota la dependéncia adirector.
Son funcims especifiques del coordinadgredagogia

a) Elaborar i actualitar el PCQC tot procurant la col-laboracié i participacié dels
departaments didactics. Vetllar per &va concrecio en les diferents arees i materies
dels cicles, etapes, nivellsgraus que &mparteixen a dnstitut, i supervisar les
programacions corresponents.

b) Vetllar per Badequada correlacié entre el procéspdenentatge dels alumnes dels
ensenyaments quedraparteixen en el primer cicle deetlucacié secundaria
obligatoria i els corresponents als del cicle supef@edacacié primaria en el si de la
zona escolar corresponent.

c) Coordinar les accions formatives al llarg dels diferentesjatapes, nivells i graus
dels ensenyaments impartits, i vetllar per la seva coheréencia.

d) Organitzar ¢elaboracié de les adequacions curriculars necessaries per atendre la
diversitat dels ritmes@prenentatge i la singularitat de cada alumne, espemil
déaquells que presentin necessitats educatives especials, tot procurant la
col-laboracié i participacié de tots els professors del claustre en els grups de treball.
Proposar les modificacions curriculars que hagin de ser autoritzades pel Departament

déEnsenyamenguan escaigui.
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e) Vetllar perqué davaluacio del procéstaprenentatge dels alumnes es dugui a terme
en relacié amb els objectius generals@&apa i amb els generals i terminals de cada
area o materia, juntament amb els caps de departament.

f) Vetllar per tadequada coheréncia davaluacio al llarg dels diferents cicles, etapes,
nivells i graus dels ensenyaments impartits al centre.

g) Vetllar per Badequada seleccido dels llibres de text, del material didactic i
complementari utilitzat eels diferents ensgaments que@nparteixin a dnstitut,
juntament amb els caps de departament.

h) Coordinar les accionsddvestigacio i innovacié educatives i de formacio i reciclatge

del profesorat que es desenvolupinGstitut, quan escaigui.

i) Sol-licitar la participacio dels equipgesessorament i orientacio psicopedagogica en

aquelles actua@nsquan el tema aixi ho requereixi.

j) Coordinar els caps de departament i la re@agdns unipersonals e@mbit de la

seva competencia.

[) Coordinarel funcimamentde les diferents comissions.
k) Aguelles altres funcions que li siguin encomanades pel director o atribuides per

disposicions del Departamerdathsenyament
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CAPITOL 2. DELS ORGANS COL-LEGIATS

Article 13. Organs col-legiats.

Son organs col-legiats el Consefidelari el Claustre de professors.

Article 14. El Consell Escolar: composicio, eleccié, renovacio i

competéncies.

Es un dels organs de participacié en el control i la gestié del centre, segons la Llei
Organica2/2006, de 3 de majigsegons la lei 12/2009 de 10 de julipfue en regula la
seva composicié proporcional i les seves competencies. La seva regulacioé i composicio

minima esta ragada pel Departamené@iehsenyamerde la Generalitat de Catalunya.

Article 15. Organitzacio y funcionament del consell escolar.

1. Membres:
Atenent a les proporcions quéestableixen en la normativa vigent, el nombre de
representants el determina el propi Consell Escolar periodicareemt cada sector.
a) Membres nats:
1 Ladirectom del centre, quedés el President
1 El/lla cap destudis

El secretaridel centrgamb veu i sense vot ). Ess#cretari del Consell Escolar.

b) Membres de designacié directa
1 Representant dédjuntament deVendrell
1 Representant déAssociacio de mares i pare@timnes, designat directament per la
Junta deAMPA.
1 Representant del sector empresaffahb veu i sense vot Persona designada per
una associacio 0 agrupaci0 empresarial invitada a particigantrel els sectors
relaconats amb la FP qué@mparteix en el centre.
1 Persona responsable de la coeducacié (pot ser professor/a, pare, mare o alumne)
c) Membres electes :
8 Representants del Claustre : professors/esguiats en votacio de Claustre.

1 Representant del PASlesignat per votacié entre el persorialdininistracio i serveis
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3 Representants dels alumndssignats per votacio pels alumnes del centre.
3 Representants dels pares/mamssignats per votacio pels pares i mares amb dret a

vot.

2. Renovacio del Consell Escolar

a. La renovaci6é dels membres nats és automatica en el moment de -geodlicanvi
en kequip directiu.

b. La renovacido els membres de designacio directa sera atribucioGedstat
representada qui podra fiear en qualseMomoment, mitjancant un comunicat escrit.
Cada convocatdai de procés de renovacio sisra notificada per si considereneq
cal procedir a la renovacio.

c. Dels representants dels sectors electés senovara la meitat cada 2 anys. La
convo@toria electral la realitzarda directora del centre. En el cas del PAS, amb

representacié Unica, es realitzara un proéékeccié cada 2 anys.

Si durant la vigéncia del mandat es produeix alguna baixa sera substituida per
aquell candidat que en el procés electargkrior hagi obtingut un nombre de vots
major entre els no escollits. El temps de representacié per al nou integeral
que li guedava a la persona substituida.

Si no hi ha més candidats suplents en un sector determinat, el lloc vacant no sera
cobert fins al seglient procés electoral, variant aixi temporalment el nombre de

membres del Consell a tots els efectes.

3. Competéncies i funcionament

Les competencies delo@sell Escolar venen definides éedmentada Lledrganica i
gue es transcriuen:
a) Aprovari avaluar els projectes i leommes als que e®fereixenles leis abans

esmentades

b) Aprovar i avaluar lgprogramacié general anual dinktitut sense perjici de les
competéncies del Claustre, en relaci6 a la plagfi organitzacio del centre.

c) Coneixerles candidatures a la direcci6 i els projectes de direccié preseritats pe
candidats.

d) Participar en el procés de seleccio del director del centetsetermes que la llei

estableix. Ser informael nomenament i cessament de la restandmbres de
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IGequip directiu. En el seu cas, previ acord dels seus membres, pres per majoria de
dos tercos, proposar la revocacié del nomenament del director.

e) Deddir sobre éadmissié dalumnes amb sygccié a que @stableix en laléi i les
disposicions que la desenvolupin.

f) Coneixer la resolucié de conflictes disciplinarisetliar per que &tenguin a la
normativa vigent. Quan les mesures disciplinag@optades pel director es
corresponguin a conductes dallmnat que perjudiquin greument la convivéncia
del centre, el Consell Escolar, a instancia de pares/mares o tutors, podra revisar la
decisio adoptada i proposargsicaiiles mesures oportunes.

g) Promoure mesures i iniciatives que afavoreixin la convivéncia en el centre, la
igualtat entre homes i dones i la resolucio pacifica de conflictes en tots els ambits
de la vida prsonal, familiar i social.

h) Promoure la conservacié i renovacio de les Idataons iequipament escolar i
aprovar fobtencio de recursos complementaiacdrd amb el quedsstableixen
la Llei.

i) Fixar les directrius per la col-laboracié, amb finalitadlstives i culturals, amb
les alministracions locals, amb altresntres, entitats i organismes.

i) Analitzar i valorar el funcionament general del centéieydiucié del rendiment
escolar i els resultats de les avaluacions internes inestexn que participi el
centre.

k) Elaborar propostes i informes, a iiaitiva propia oa peticid de d&administracio
competent, sobre el funcionament del centre i la millora de la qualitat de la gestio,
aixi com sobre aquells altres aspectes relacionats amb la qualitat de la mateixa.

[) Qualsevol altra que li sigui atribuida péadministracié educativa.

El plenari del Consell es reunira almenys un cop al trimestre i sempre que el President
ho consideri necessari. També es convocara quan ho demanin 1/3 o0 més dels membres
amb dret a vot.

Ldhorari ordinari ddesreunions écordara en la sessio de constitucio.

En aquesta reunio tambéescolliran els membres de les diferents comissions i
una persona que impulsi mesures educatives que fomentin la igualtat real i efectiva
entre homes i dones

Els acords del Consell i de lesves comissions, sempre que sigui possdse

prendran per consens. En cas contras realitzara votacid nominal directa i es
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requerira la majoria absoluta dels membres del Consell o de la comissiéo amb dret a vot
per a prendre els acords en primera coawria. En cas de realitzee la votacio en
segona convocatoriaialcord es prendra per majoria simple, sempre que no es pugui
ajornar la decisio. Si per raons de calendari es pot ajoimeord fins a la propera
reunio ordinaria, es posposara la diécis

A les reunions del Consell Escold@hispodra convidar algun carrec unipersonal
de direccié o de coordinacid, quan es tractin aspectes del seu ambit de gestié o de la

seva competencia.

Article 16. Comissions del Consell Escolar.

Comissions especifiquesEn el sidel Consell Escolar es constituiran, amb caracter
ordinari, les comissions que es concreten a continuacié. En la seva composicié hi
estaran representats almenys els sectors professors, alumnes i paresaharees
Es onstituiran de nou després de cada procés de renovacio.

Totes les comissions aixecaran actes de les reunions i seran incorporades

cronologicament al registréattes del Consell Escolar en forn@arthexos.

a) Comissio Economica.

Sera presidida pelircta/a i ntactuara de secretari el del centre. La Comissio
Economica actuara com a junta de contractacié en aquells procedirtetjtslidacio
de serveis que contemplin aquesta figura.

També proposardddjudicacio de les compres de material quant pel sparim
requereixi la licitacio de tres més empreses, segons la normativa vigent.

Realitzara el seguiment i valoracio dixecuciéo del pressupost, revisara el
projecte de pressupost i les seves revisions i els elevai@prvacio del ple del
Consell.

Es reunira @rdinari un cop per trimestre i tantes vegades com ho consideri

necessallia directora

b) Comissio Permanent

Sera presidida pelirgctor/a, o el/la ap destudis per delegdd déaquell, i el gcretari

del centre amb veu i sense vot. En laaseemposicié hi estaran representats per igual
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els sectors professors i els sectors alumnes i pares/mares en conjunt. Es constituiran de
nou despres de cada procés de renovacio.

Per delegacié del Consell Escolar assumeix les competencies que en matéria
dénscripcidé | matriculacio la normativa atribueixi al Consell. A més, exercira aquelles

altres competencies que li delegui expressament el Consell Escolar.

c) Comissio de convivencia

Quan la comissio permanent actui cofBamissio de convivenciper a tractaaquells

aspectes disciplinaris qualificats com a faltes i siguin susceptitspkodr una sancio.
Es reunird sempre que la convodaidirectorao a peticio dels sectors electes

representats i sempre goe requereixiraspectes de disciplina o convivencia.

d) Altres comissions

A més de les comissions esmentades, es podran constituir aquelles de caracter temporal
que el Consell consideri necessari per analitzar ambits concrets de funcionament del
centre. La seva composiceera definidaen el moment de la seva creacio pel Consell

Escolar.

Article 17. El Claustre de professors.

El Claustre és@rganpropide participacié del professoran el govern del centidé la
responsabilitatie planificar, coordinar, informar i, siéas el cas, decidir sobre tots els

aspectes educatius del centBera presidit pel Director/a.

Composicio
Estara integrat per la totalitat del professorat que presta servei en el centre.

Article 18. Competencies i funcionament del Claustre.

Les competencies del Claustre seran les que li assigna la Llei Organica 2/2006,

d&Educacioaixi com la LEC 12/20Q9 que es detallea continuacio

a) Formular a@equip directiu i al Consell Escolar propostes per a elaborar els projectes
de centre i la programaci6 general anual.

b) Aprovar i avaluar la concrecié del curriculum i tots els aspectes educatius del

projectes i de la programacié general anual.
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Fixar els citeris referents adbrientacio, tutoria, avaluacio i recuperacio dels
alumnes.

Promoure iniciatives er@dmbit de fexperimentacio i de la investigacié pedagogica
i en la formaio del professorat del centre.

Elegir els seus representants en el Conseaiblgs del centre i participar en la

seleccio del director en els termetabterts per laléi esmentada.

f) Coneixer les candidatures a la direccio del centre i els projectes deidire
presentats pels candidats.
g) Analitzar i valorar el funcionament generdkel centre, devolucié del rendiment
escolar i els resultats d@vValuacié interna i exterremn les que participi el centre.
h) Informardeles normes @rganitacié i funcionament del centre.
i) Coneixer la resolucié dels conflictes disciplinaris i la impasd® sancions i vetllar
perqué aquestegadenguin a la normativa vigent.
j) Promoure mesures i iniciatives que afavarela convivéncia en el centre.
k) Qualsevol al@® que li sigui atribuida perédministracié educativa o per les
respectives normesiigantzacio i funcionament.
l) Fer suggeriments de millora pel centre en qualsevol dels seus aspectes.
é}‘iw \E/EARBS|O(I)?AT Dirléicié
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TITOL Ill. DELS ORGANS DE COORDINACIO
OACTIVITATS DOCENTS

CAPITOL 1 : ORGANS DE COORDINACIO COL-LEGIATS

Article 19. Els departaments didactics.

En elsinstituts deducacié secundaria es constitueixen departaments didactics en funcié
de les arees curriculars ¢i@ducacié secundaria obligatqrisatxillerat i families de
cicles formatius en els quals Ghtegrara el professoratéatord amb les seves
especialitats, agrupades per afinitat.

En el si de cada departament es coordinen les activitats docents de les arees i
materies corresponents, es concreta el curriculum i es vetlla per la metodologia i la
didactica de la practica docent.

La direcci6 nomenal/la ap de departament, un cop escoltada la proposta feta
pels membres del departament.

La direccio pot modificar estructura dels departaments, agruemtquan aixi
convingui, per racionalitzacié organitzativa i segons els critéafinitat, o establint

seminaris en el si dels departaments quan la compleg&igiiests aixi ho aconselli.

19.1. Composici6 dels departaments didactics .
Pel que fa alsdepartaments didactid€estructuralel nostre Institut és la seguent:

a) Departament delenguaCatalana i iteratura.

En forma part el professorat de les especialitats segients: Llengua Catalana i

Literatura.

b) Departament de Llengua Castellanatetatura.

En forma part el professorat de les especialitats seguients: Llengua Castellana i
Literatura.

c) Departament de LlengliestEangeres.
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En forma part el professorat de les especialitats seguients: Angles i Feaxices

com altres llengues estrangerasidi ha.

d) Departament de Btematiques.

En forma part el professorat diegpecialitat sagent: matematiques.

e) Departament de Ciéncies de lathira.

En forma part el professorat de les especialitats seguents: fisica i quimica,

biologia i geologia.

f) Departament@ducacio Visual i Rstica.

En forma part el professorat de les especialsatgiients: educacié visual i

plastica.

g) Departament ded&cnologia.

En forma part el professorat diegpecialitat segiient: tecnologia.

h) Departament de Ciencies@&als

En forma part el professorat de lespecialitat de geografia i historia, religio,

filosofig, cultura classica i economia.

i) Departament@Educacio ksica

En forma part el professorat diedpecialitat seguent: educacio fisica

j) Departament dMusica

En forma part el professorat diedpecialitat sglient: musica.

k) Departament @rientacié
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En formen part el professorattorientacié educativa els datencié a la
diversitat.

[) Departament@\dministracio

En forma part el professorat de lespecialitag seglerg processos de gestio
administrativa aedminstracio dempreses

m) Departament de @ner¢i Marqueting

Enforma part el professorat de lespeciétats segiients: processos comercials,
organitzacio i gestié comercial.

n) Departament @lectricitat i Hectronica

En forma part el professorat de et especialitag seguents: sistemes

electrotecnic$ automatics, instal-lacions electrotécniques.

i) Departament de Formacio riéntacio laboral

En forma part el mfessorat deGspecialitat de formaci6 i orientacié laboral

0) Departament dee®veisSocioculturals ia la Gmunitat

En forma part el professorat de lesspecialitaa segu@t:. Intervencio

sociocomunitariaserveis a la comunitat.

g) Departament de Transport i Manteniment @hidles:

En forma part el professoratle les especialitag segierg: aganitzacid i
manteniment de vehicles i manteniment de vehicles.

g) Departament deditat:

En forma part el professorat de lespecialitadseglients: processos sanitaris i
procediments sanitaris i assistencials.

r) Depatament @Activitats Fsicoesportives
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Enforma part el professorat dispeialitat deducacio fisica

La directora establira Gdscripcid dels membres del professorat de les

especialitats no especificades @phartat anterior als corresponerdspartaments

didactics.

19.2. Les funcions dels departaments .

Les funcions dels departaments, la seva estructutisca@ix eleccio i funcions del cap

de cepartament venen marcades laegislatura vigent

En particular, les seves competéencies son:

a)

b)

d)

9)

h)

)

Formular propostes d@equip directiu i al Claustre relates a @&laboracio del

Projecte educatiu i la Programacié genenalc.

Formular propostes a lamissié de caps de departamegittives afelaboracio
dels Projectesuwriculars detapa.

Elaborar,abans de comencar el cursPtagramaio ddactica corresponen a les
arees, matries i moduls integrats en etmhrtament, sota la coordinacié dep
de departament déacord amb les directrius generaltablertes amb lamissid
de caps delepartamentLes programacions seran aprovageks departament i
validadeer lGequip directiu.

Donar el resum de la programacié a éatumnat.

Promoure la investigacié educativa i proposar activitatpefeccionament dels
seus membres

Mantenir actubtzada la metodologia didactica.

Col-laboraramb el Epartamentd@rientacid en la prevencid detecciéde
problemes @prenentatge i elaborar la programacio i aplicaéedaptacions
curriculars per aquells alumnes que ho necessitin, entre ellkigiaes de NEE
i els que segueixen programes de diversificacié.

Organitzar i realitzar activitats complentaries en col-laboraci6 amb el
departament corresponen.

Organitzar i realitzar les proves necessaries per els alumnes de Batk!Rsait
CFamb mgéries pendents, i en el ca&ldmnes lliures.

Resoldre les reclamacions derivades del prodasatuacio que els alumnes

formulin aldepartament i dictar els informes pertinents.
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K) Elaborar, a final de cursina nemoria en la quetavaluara el deswoluament
de laProgramacio @lactica,la practica docentls resultats obtingutpropostes
de millora...

[) Proposar matess optatives que depenguin deépdrtament i que seran
impartides pel seu professorat.

m) Elaborarel Plaanual del departament.

n) Avaluar, analitzar i fer propostes de millora dels resultats academics de les

materies.

0) Realitzar de manera periodica reunions dels seus membres per tal de tractar
conjuntament els temes mencionats anteriorment.
p) Realitzartotes aquelles tasques que al llarg det @urgeixin a les reunions de

la comissioé de caps de departament.

19.3. Les competencies del cap de departament:
Les competéncies del cap depdrtament son:

a) Participar en &laboraciodel PCGC redactar laProgramaciédidactica del
departament on €agrupen totes lemateries 0 moduls quee integren en el
departanent.

b) Dirigir y coordinarlas activitats academiques dejpartament.

c) Convocar i presid las reunions ordinaries dekepartament i les que, amb
caracter extraordinaridsaguessin de celelird redactar els acords presos a
les reunions segomsodel digital establert pedhstitut.

d) Elaborar i donar a coneixer &alumrat la informacié relativa a la
programacio, amb especial referéncia als objectiusnaisns exigibles i als
criteris diavduacio. Recollir els resguards dels resums de la programacio
donats als alumnes, per tots piefessors que formen part delpdrtament.

e) Realitzar les convocatories, quan corresponguin, dels exgraeadalumnat
amb materies pendents, alumnes lliures, i de lesepraxtraordinaries,
sempre en coordinaci0 amb ellap destudis. Presidir la realitzacio dels

exercicis corresponents i avaldas en collaboracié6 amb els membres del

departament.
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f) Vetllar pd compliment de la Programacio didactica delpdrtament i la
correcta aplicacio dels criterigevaluacio.

g) Resoldre les reclamacions dedi de curs que afectin al seepartament,
déacord amb les deliberacions dels seus membres i elaborar els informes
pertinents.

h) Coordinar @organitzaci6 @spais i instal-lacions, adquirir el material i
lGequpament especific assignat @mhrtament i vetllar, pel seu manteniment.

i) Promoure @avaluacio de la practica docent del seu departament i dels diferents

projectes activitats del mateix.

J) Col-laborar en les avaluacions que sobre el funcionament i les activitats del
centre es realitzin.

k) Analitzar els resultats academics de la seva materia partint dels resultats de les
avaluacions. Plantejar propostesidora.

I) Fer el seguiment de les programacions del professorat del seu departament

Aquesta revisio ha de ser trimestral seguint el model establert per la direccié

Article 20. Els equips docents.

Léequip docent esta constituit pel conjunt de profespoesimparteixen docéncia a un
mateix grup dalumnes. Esta coordinat pel coordinad@ta corresponent i/o elsaps
déestudisa IESOi el batxillerat,i pel tutor del grup corresponers €iclesFormatius.

Aquest equip garanteix@ctuacid coordinadeen establiment de criteris
unificats pel manteniment de tnvivencia dels alumnes, la resolucié de conflictes,
quan gescaigui, i la informacio als pares. Es constitueix en jd@ealuacié per fer el
seguiment dels aprenentatges i adoptar les dasisgsultantsAixi com léanalisi dels
resultats obtinguts a cada avaluacio pels grups classe i proposar millores vers a la
millora dels resultats academids la revisio de les guies Glumnes i de les
programacions didactiquesesicau

Dins els equips dcents els equips de tutors de cada cicle i/o etapa son els
encarrega del desenvolupament de la maté@autoria i de éaplicacio en general del

Pla dacci6 utorial, amb éassesorament dEequip dorientaciodel entre siescau
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Article 21. Les comissions i equips de millora.

Les comissions, de manera generica, es reurditiml dimecres de mes, dindhbrari

de reunié delepartament.

Un/una docent no pot acumular més de dos carrecs quan aquestos comportin

di sminuci - déhores |l ectives.

21.1. Comissio de caps de departament .

Composicia
Sera presidida pel coordinadogadagogic/a i estara formada pels caps epatdtament
de tots els departaments didactics del centre.

Funcions.
Les funcions de la comissio es centrenl@mbit pedagogic curricular, que actuara
com a organ de consulta préwaida presentacié de propostes al Claustre.

a) Avaluar la programacié academica generalGestitut i fer propostes per
la planificacio del curs segient.

b) Ser consultada en el procés de redaccidisitedel Projecte Educatiles
NOFC, el PCCi el PAT, com a pas previ al Claustre.

c) Informar o proposar iniciativesGekperimentacié pedagica a implantar
en el centre.

d) Valorar la incidéncia de la formacio del professorat solgeecio
academica i informar del pla de formacié de centre elaborat a partir de les
necessitats detectades en els diferents departaments.

e) Fer propostes en relacio als criteris generésaluacio i de recuperacio
dels alumnes.

f) Analitzar i elaborar proposs en relacio a la millora del rendiment
academic i dels resultats diavaluacio del centre fetes pé&dministracid
educativa.

g) Vetllar pel cumpliment i psterior avaluacio delBCCde cadeestudi que

composa el nostresatre
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h) Estar informada de les aons implantades en els diferents departaments

)

didactics per millorar els resultats academics i la satisfacci@ldeninat.
Proposar mesures i iniciatives que afavoreigedio educativa del centre.
Proposaia planificacié general de les sessiodavaluacio i el calendari

déexamens o proves extraordinarie@abrd amb la directiva

k) Planificar i/o revisar la planificaci6 del mapa estratégic de les

competencies basiques.

Qualsevol altra que li sigui atribuida per la direccié del centre.

Plantejarecursos i fer la revisio per aconseguir millorar els resultats academics

Periodicitat.

Pel desenvolupament de les seves competgnla omissio es reunira cada setmana

sempre i

ordinaries

guan sigui necessafiera & coordinadoa qui convoqui tant les reunions

com extraordinaries.

21. 2. Comissio de qualitat i millora

Composicio.

Els/les reponsable de les estratégies i el coordinaéogualitat.

Funcions.

Basicament les seves funcions son:

a)

b)

Vetllar pel seguimendel pla de qualitat penantenir i millorar el sistema de
gualitat establert al centre

Vetllar per la gestié de la documentacio, del control de la satisfaccio dels
diferents grups @teres.

Reunié mensual per tal de revisar la planificacié dels obgectu

desenvolupar.

d) Proposar actuamns per millorar les tasques a realitzar
e) Comentar en ellaustre les accions que des del pla estrat@gstan fent
f) Els encarres que la direccio faci.
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21.3. Comissié d @tenci6 a la diversitat de IESO(CAD).
Composicio.

Esta formada per la directorque la presideila coordinadora pedagogica escay,
professorat representade difeents arees curriculars del centrgrofessorat implicat
en diversos recursogadencio a laiversitat que hi ha al cent(mestrede terapeutica
professom drientacié educativaprofessorat ded&hula dacollidg professionals de
I@JSEE, professorat dels grups ddiversificacd curricular, docent de les arees

instrumentals.).

Funcions.

La comissi6 esta destinadd@andisi dels projectes que es porten a termegpatendre
les necessitats educatives dalumnat i proposar millores Els punts amb quée
sntentaran realitzar les millores soén:

a) Léaccio tutorial: hores de tutoria, PAT, cotutories, altres recursos com la
mediacio

b) Adaptacions i modificacions curriculars: agrupaments dels cursos per.nivells

c) Atencié a la diversitat de totdlumnat: agrupaments flexibles a les arees
instrumentals. Desdoblaments a la regbaeks Intervencié de 2 professors/es a
|Gaulg etc.

d) Atencié a éalumnat de NEEatencions individuals, programes de diversificacio
curricular USEE,UEC, EAP.

e) Atencié a €alumnat nouvingutaula dacollida, projecte adins o parelles
linguistiquesPIl ( programes individuals intsius)

f) Proposta i revisidels Pl programes individualitzats).

g) Revisio de les propostete millora sorgidesa partir de danalisi de resultats
académics trimestrals.@&n daplicar (les propostes, com a molt tard la
quinzena posterior advaluacio) pegué doni temps adhplicacio i posterior
analisi.

h) 1 els encarrezque la direccio faci
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21.4. @missié mediateca .

Composicio.

La coadinadora de mediatecaiversos professofss.
Funcions.

Basicament les seves funcions son:

a) Encarregaise dd@bertura durant tos els patie les dues biblioteques.

b) Vetllar pd fons bibliografic.

c) Controlar i realitzar el servei de préstec de llibres i/o fons de la mediateca.
d) Participar en activitats amb biblioteques del municipi.

e) Portar a terme activitats relatives al Pisgbuls de ldectura

f) Portar a terme el programa deéolBiteca (berta.

g) | elsencarrecgue la direccidi faci.

21.5. Comissio extraescolars .
Composicio.

Esta composadpel/la coordinador/aéextraescolars, professora fitmero pot variar

depenent del cursjielegats éalumnes i pares.

Funcions.

Li correspon la coordinacié general de les activitats escolars complementaries i de les
activitats extraescolars del centre.
La comissio esta subdividida en diferents subcomissi@isel numero de
components ho permeat)enen una determinada funcio:
a) Nadal, Carnaval, Excursions, Jorna@rsgturals Cada una de les comissions té
un responsable que ha de coordinar el grup de professors que hi pertanyen i,
despreés, donar comptes atordinadora @extraescolars.

b) Establir el protocol per portar a terme qualsevol actij@anhexes)
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c) Proposar activitats per millorar la cohesiéo entre els compaaryisersaris,

sopars, sortides

d) I elsencarrecgjue la direccio faci

21.6. Comissio web.

Composicio.

El/la coordinador/a de pagina web i diferents professors que elaboren els continguts

Funcions.

a) Confeccionardestructura basica de la pagina.

b) Omplir la webdels continguts minims per a fier operativa, tenint en compte

que en el futurshauran danar actualitzant i ampliarcontinguts de forma

permanenen funcié de les necessitats del centre.

c) Convertir la pagina weben un vehicle de comunicacid immediat, flexible,

interactiu i funcional, del qual &e beneficiin alumnes, pares i mares

professorat

d) | elsencarrecgue la direccidi faci.

21.7. Comissié mediacio .

Composicio.

El/la coordinador/a de mediaci@iofessoratpares i alumnes.

Funcions.

Els objectius de la comissié de mediacié son:

a) Enfortir els lligams en el si de tbmunitat educativa.

b) Educar integramenédlumnat que conforma el nostre centre educatiu.

c) Crear un bon climger dur a terme@nsenyameraprenentatge de qualsevol

tasca educativa.
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d) Obrir canals de comunicacio afavorint el dialeg.

e) Explorar les posicions icials de cada persona.

f) Ajudar a comprendre les necessitats i interessos propis i dels altres.
g) Fomentar el pensament creatiu.

h) Valorar les manifestacions de reconeixeménnd part envers délltra.

1) Ajudar a formular acords que resolguin els probleastgals,que restaurin les

relacions i previnguin necessitats futures.

j) Enfortir les relacions afectives d@dterrelacio.

k) Treballar Beducacié emocional.
l) Preparar als participants per a un mén divers i multicultural.

m) | elsencarrecsjue la direccidi faci.

21.8. Comissio Social de IESQ

Composicio.

La professom dorientacié educativael mestre de pedagogia terapéutjcals @ps

déestudis, membres dé&EAP i membres dedAjuntament idel Consell @marcal

Funcions.

a) Revisar els possibles absentistescaaitrei elaborar pla de treball

b) Avaluar les necessitats dels alumnes amb risc social

c) Reunirse mensualment amb represénid IGAjuntament,el Consell Comarcal

i IEEAP per revisar els diferents casos que es puguin detectar en el centre.

d) Plantejar propstes de millora de la cohesié social

21.9. Comissié de promocio de centre .

Composicio.

Esta composta per membres @mlip directiu i professorat.
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Funcions.

1) Organitzar legornades deportes obertes del centre i qualsevol altre activitat de

fomentdel centre.

2) Fer propostes periftorar el coneixement que esdél nostre centre.

21.10. Comissio de mobilitat internacional (Erasmus +,Comenius).

Composicio.

Coordinador/a de la comissio i professorat.

Funcions.

- Portar a terme tes les activitats establertels projectes de mobilitagn ek quals

el centre participa

- Omplir la d@wumenta pertinent

21.11.Comissié d@rientacio professional (POP)..

Composicio.

Coordinador/a de la comissio i professorat.

Funcions.

- Orientacio asol-licitud de les persones externes al centre.

- Orientaci6 adalumnat del centre.

21.12. Altres comissions o equips de millora .
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Al llarg del curs es poden formar diferents comissions segons les necessitats
aparegudes. La composicio i funcions dentegeixes 8nclourana aquests NOFC en

els annexos.

CAPITOL 2: ORGANS DE COORDINACIO UNIPERSONALS

Un/una docent no pot acumular més de dos carrecs quan aquestos comportin

di sminuci - dohores |l ectives.
Article 22. Funcions del coordinador/a d@xtraescolars.
Basicament les seves funcions son:

a) Portarun registre de les sortides

b) Convocarla Comissio @ctivitats Escolars del Centreresidirla i fer Iéacta
corresponent

c) Donar a conéixer als alumnes la informacié relativa a les actiesatslars
complementaries i a les activitats extraescolars.

d) Recollirla valoracié de cada sortida feta pels professors organitzadors.

e) Donar suporta l@rganitzacio, permisosef cas danar a destranger) i
contactes amb empreses, transport, etc.

f) Presentaa final de curs una mema de Bany seguint legpautes establertes
per qualitat, aixi com la planificacié anual.

g) Facilitar al professorata documentacidnecessaria per realée les activitats
(Isootols)

h) | elsencarrecs que la direcdidfaci.

Article 23. Funcions coordinador/a LIC.

Per potenciar el Pla per a la llengua i la cohesié sadil coordinador/a de llengua,

interculturalitat i cohesié socil de desenvolupar les funcions seguents:

a) Promoure en la comunitat educativa, coordinadament l@assessor/a LIC,

actuacions per a la sensibilitzacié, foment i consolidacié @eutacio
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intercultural i de la llengua catalana com a eix vertebradon grojecte
educatiu plurilingte.

b) Assessorar @quip directiu i col-laborar enédctualitzacié delsdocuments
déorgantzacié del centre (PEC, PLC, NOF®Ila d=acollida i integracio,
programacié general anual del centre, etc.) i en la gestio de les actuacions que
fan referéncia adhcollida i integracié de@lumnat nouvingut, adtencio a
lGalumnat enisc dexclusio i a la promocié délls de la llengua,Gducacio
intercultural i laconvivenciaen el centre.

c) Promoure actuacions en el centre i en col-laboracio &ntoln per potenciar la
convivénciamitjancant &is de la llengua catalana Getlucacidintercultural,
afavorint la participacié dédlumnat i garantinbe la igualtat @portunitats.

d) Col-laborar en la definicio @strategies @tencié adalumnat nouvingut i/o en
risc dexclusio, participar en@brganitzacio i optimitzacié dels recursos i
coordinar les actuacions dels professionals externs que hi intervenen.

e) Participar ambdquip directiu en les actuacions que es deriven del Pla educatiu
déentorn.

f) Fer la memda i planificacié anual

g) Assumir funcions que es deriven del Pla per a la llariga cohesi6 social, per
delegaci6 de la direcci6 del centre.

Article 24. Funcions del/la coordinador/a de mediateca.

Les seves funcions seran les seguents:

a) Assegurar dorganitzacid, manteniment i la correcta utilitzaci@lsd recursos
documentals i deesbibliotequesdel centre.

b) Atendre adalumnat que utilitza la biblioteca amimjuda dels professors que tenen
assignade hores dtencié de la mateixafacilitant Gaccés a diferents fonts
dénformacio i orientartos sobre la seva utilitzacio.

c) Difondre, entre el professorat@lumnat, informacio bibliografica i cultural.

d) Col-laborar a la promocié de la lectura com a mitja de comunicacio, entreteniment i
ocl.

e) Assessorar en la compra de nous materials i fons per a la biblioteca.

f) Fer la memoria i plaficacio anual.
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g) | elsencarrecs que la direcdiéfaci.

Article 25. Funcions del/la coordinador/a informatic/a.

Les seves funcions seran les seguents:

a) Proposar a @quip directiu del centre els criteris per a latilitzacio i
|Goptimitzacid delsecursos informatics i per éabquisicié de nous recursos.

b) Assessorar@quip directiu, el professorat i el person@dministracio i serveis
del centre endis del maquinari i programari, especificament de les aplicacions
de gestié académica del Deparent dEnsenyament

c) Coordinarse amb els diferents responsables de les aules especifiques.

d) Vetllar pel bon funcionament i manteniment de les instal-lacions i els
equipaments informatics i telematics del centre.

e) Assessorar la professorat en la utilitzacié dacativa dels programes i
equipaments informatics en les diverses arees del curriculum i of@sizre
la seva formacio permanent en aquest tema

f) Confeccionar un esquema de la distribucié informatica del centre.

g) Facilitar i animaial professorat a utizar els mitjans informatics

h) En coordinacié amb la Prefecturéedtudis, establirthorari dutilitzacié deles
aulesd@nformatica i donato a conéixer al professorat perque ho utilitzi.

i) Vigilar el manteniment de mitjans informatics en general.

j) Assessonasobre adquisicions de mitjans informatics.

k) Convocar i coordinar les sessions de treball dels equips de professors que
participin en els programes.

[) Coneixer i actualitzadhventari dels mitjans informatics.

m) Realitzar els informes que ligsiin requerits per part de lareccio.

n) Participar en el curgue des del CRP es fa sobre les.TIC

o) Fer la memada i planificacié anual

p) Aquelles altres que la directora dénistitut li encomani en relaci6 amb els
recursos informatics i telematics que li goii atribur el Departament
déEnsenyament, @ualsevol altra funcio relativa a la utilitzacié dels mitjans

informatics com a recurs didactic.
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Article 26. Funcions del/la coordinador/a de riscos laborals.

Correspon als coordinadors i coordinadorepm@encid de riscos laborals promoure i

coordinar les actuacions en materia de salut i seguretat en el centre i, per tant, hauran de:

a)

b)

d)

9)
h)

j)

K)

)

Coordinar les actuacions en mateéria de seguretat i salut, aixi com promoure i
fomentar @interés i la cooperacié detseballadors i treballadores eéaécid
preventiva, dacord amb les orientacions del servei de prevencio de riscos
laborals.

Controlar els possibles riscos laborals quén gguguin derivar quan es facin
obres en el centre.

Col-laborar amb la direccié dekentre en @laboracié del pla@mergencia, i
també en la implantaci6, la planificaci6 i la realitzaci6 dels simulacres
dévacuacio.

Revisar periodicament la senyalitzacié del centre i els aspectes relacionats amb
el pla demergéencia amb la finalitatebsegurane Kadequacio i la funcionadit
(diferents espais, adequacip

Revisar periodicament el pladanergencia per assegura Kadequacioé a les
persones, els telefons@ktructura.

Revisar periodicament els equips de lluita contra incendms aoactivitat
complementaria a les revisions oficials.

Promoure actuacionsutdre i neteja i fene el seguiment.

Col-laborar amb els tecnics del servei de prevencié de riscos laborals en la
investigacié dels accidents que es produeixin en el centre.

Col-laborar amb els tecnics del servei de prevencié de riscos laborals en
IGavaluacio i el control dels riscos generals i especifics del centre.

Coordinar la formacio de les treballadores i dels treballadors del centre en
matéria de prevencié de riscosdadils.

Coordinar les tasques de reparacions del centre per tal que en un periode breu de
temps estiguin solventats. Qualsevol @sspimportant quedsagi de fer aura
deconsultar amita direccio.

Fer la memda i planificacié anual

m) | elsencarrecsgjue la direccidi faci.
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Article 27. Funcions del/la coordinador/a de mediacio.

Son funcions déh coordinadofa:

a) Convocar, presidir i feilhcta de les reunions de la Comissié de Mediacio

b) Reconéixer i potenciaterecursos existents atmtre.

c) Combinar el funcionament del servei de mediacio amb la formacioé de les
persones que utilitzaran aquest servei.

d) Potenciar la confianca en les persones que han eee fearrec de les
situacions conflictives que genera la quotidianitat exeedre.

e) Fomentata cultura de la mediaci6 en la previsié i resolucié de conflictes.

f) Planificar les posibles mediacions que es facin en el centre

g) Fer la memda i planificacié anual

h) Proposaraduacions per mantenuna bssa de mediadors de la comunitat

educativa.

i) |elsencarrecs que la direcdidfaci.

Article 28. Funcions del/la coordinador/a d@ducacié secundaria
obligatoria.

Son funcions déh coordinadofa dESO:
a) Reunio setmanal amb els cagsgdudisper la coordinacié dels equips docents.
b) Tractament de la digdina, fent suport als cap€astudis
c) Organitza de la jornada dportes obertes
d) Col-laborar endorganitzacié Gextraescolars
e) Coordinar les reunions de delegatsonjuntament amb els coordinagor

déextraescolars i pedagogia

f) 1 elsencarrecs que kgireccidlifaci.
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Article 29. Funcions del/la coordinador/a de formacio professional i de

practiques en les empreses.

Son funcions ddl coordinadofa de formacié professional i de practiques en les

empreses:

a) Coordinar els criteris @ctuacio i les normea seguir per part dels professors i
alumnes enleonjunt dels ales formatius, fent suport ahg destudis.

b) Vetllar per Badequaci6 de les accions dels tutors de grup i de practiques
professionals, tatoordinantles.

c) Cooperar endhpreciacio de les wessitats de formacio professional dambit
territorial on ésubicatiinstitut, dacord amb la planificacio, els criteris i programes
del Departament@nsenyament

d) Relacionarse amb les administracions locals, les institucions publiques o privades i
lesempresesle area dinfluéncia.

e) Establir relacions amb les empreses per a la realitzacio de les practiques.

Article 30. Funcions del/la coordinador/a de qualitat

El/la coordinadota de qualitat basicamentassumeix la responsabilitat del procks
Desenvolupament del Sistema de Qualitat i de la Gestio de la Quatitament amb la
Comissio deQualitat. Entre altres funcions ha de realizar:
a) Informar al claustre de la ubicacio de la documentacio general del.centre
b) Participar en les coordinaciorde qualitat per tal de mantenir i millorar el
sistema de qualitat establert al centre
c) Vetllar per a que tots els companys facin servir els documentgigareaprovat
d) Preparar les auditories
e) Planificar les no conformitats i controlar la temporalitéadi realitzacio
déaguestes.
f) Convocar, presidir i feiGhcta de les reunions de comissio de qualitat.
g) Ferla memoria i planificacio anual.

h) | elsencarrecs que la direcdidfaci.
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TITOL IV . ALTRES ORGANS DE PARTICIPACIO

CAPITOL 1. PARTICIPACIO DELS ALUMNES

Article 31. Participacio dels alumnes en general.

Els alumnes, com a membres de la comundatativa, tindran els drets i deures que es
contemplen eta legislacio vigent tots els que eah regulats en lggresers NOFC,
Les vies dearticipacié dedalumnatal centre seran

a) Delegats i Sot$elegats.
b) Junta de Delegats.

c) Representants en el Consell Escolar.

Article 32. Participacio dels delegats i sotsdelegats.

Cada grup éestudiants escollira, per sufragi secrelirecte, durant el primer mes del
curs escolar, udelegatde grup que formara part de la Junta dée@ats. Sescollira
també un sotielegat, que substituira al delegat/a en cabskncia o malaltia i el
recolzard en les seves funcions. Davd@abdencia de candidats, el tutor nomenara
directament ambdos carrecs.

Les eleccions de delegats seran organitzades i cades per la direccién
col-laboraci6 amb elsutorsdels grups i els representants dels alumnes en el Consell
Escolar.

El mandat dis delegats i sotielegats finalitzara amb el curs escolar en que
foren escollits.

Els delegats i sottelegats podran ésser revocats, previ informe raonat dirigit al
tutor, per majoria absoluta del grufallimnes que els havien escalld pel tutor si és
circumstancies ho requereixelin aquest cas, es procedira a la convo@atigi noves
eleccionsen unterminide quinze dies i@cord amhliestablert en el punt anterior.

Els delegats no podran ser sancionats fexetcici de les funcions que els

encomana el present reglament.
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Correspon al delegat de grup:

a) Ser el portaveu i el representant de la seva eldssvant de qualsevol organ
col-legiat o unipersonal dédnstitut i la Junta de Delegats, exposant les
suggerencies i reclamacions del grup al mpFesentersense ge aixo comporti
cap reprimenda cap a ell com a persona individual.

b) Assistir a les reunions de la Junta de Delegats i participar en les seves
deliberacions.

c) Fomentar la convivéncia entre els alumnes del seu grup.

d) Col-laborar amb el tutor i ambddquip dcent en els temes que afecten al
funcionament del grup.

e) Col-laborar amlel professorat amb els organs de govern dimstitut pelseubon
funcionament.

f) Cuidar delGadequadaitilitzacié del material i de les instkacions de dinstitut i
comunicar al tutgro en el seu defecte al secretdel centre de tots els
desperfectes que observi.

g) Assitir a les juntes @valuacio en repsentaad del seu grup adhici de les

mateixes

Article 33. Participacio de la junta de delegats.

En ldnstitut existira una Junta de Delegats integrada pels delegats dels diferents grups i
pels representants dels alumnes en el Consell Escolar. Es constittiga estollits els
delegats i sotelegats de tots els grups del centréesesollira per majoriabsoluta al
seu President que actuara com a coordinador i portaveu de la Junta.

La Junta de Delegats podra reeseren ple o, quan la naturalesa dels problemes
ho faci més convenient, en casions, i en tot cas ho fara abans i/o després de cada una
de las reunions que celebri el Consell Escolar.

El cap destudis facilitara a laJunta de Delegats un espai adsqgper a que
pugui celebrar les seves reunions i els mitjans materials necessaris per al seu correcte

funcionament.
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La Junta de Delegats tindra les seguéntsions:

a) Informar als representants dels alumnes en el Consell Escolar dels problemes de

cada grup o curs.

b) Rebre informacié dels representants dels alumnes en dit Consell sobre els temes

tradats en el mateixi de les confederacions, federacions estudiantils i
organitzacions juvenils legalment constituides.

c) Elaborar informes per al Consell Escolar a iniciativa propia o a petmiudst.

d) Elaborar propostes de modifican® de les NOFC, dingambit de la seva
competéncia.

e) Informar als estudiants de les activitatdaléunta.

f) Formular propostes de criteris pedaadboracié dels horarigattivitats docents
i extraescolars.

g) Debatreels assumptes que hagi de tractar el Consell Escoldambit de la
seva capeténcia irealitzarpropostes de resolucié als seus representants en el

mateix.

Quan hosol-liciti, la Junta de Delegats, en ple o en csibjhaura de ser escoltada pels

organs de govern dénstitut en els assumptes que, per la seva naturalesa, requereixin la

seva audiéencia i, especialment, en el que es refereix a:

a) Celebracio de proves i examens.

b) Establiment i desenvolupameniadtivitats culturals, recreatives i esportives en
|Gnstitut.

c) Presentacio de reclamacions en els cagalsatidonamero incanpliment de ls
tasques educatives per part destitut.

d) Al-legacionsi reclamacions sobreddbjectivitat i eficacia en la valoracié del
rendiment academic dels alumnes.

e) Proposta de sancions als alumnes per lassiénde faltes que portin aparellada la
incoacié dexpedient.

f) Altres actuacions i decisions que afecten de mode especific als alumnes.

Els membres de la Junta de Delegats@xelcici de les seves funciotisdran dret a

coneixer i consultar les actes desIsessions del Consell Escolagualsevol altra
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documentacié administrativa del Centre, excepte aquella que en cas de d&fondre

pogués afectar al dret a la intimitat de les persones.

Article 34. Els representants en el Consell Escolar.

Els representants dels alumnes en el Consell Escolar seran egmlliglumnat
matriculats endnstitut.

La taulaeledoral estara constituida perdaectora de lGnstitut, que actuara de
presidend, i dos alumnes designats per sortéigtuara de scretaria un/a alumne/a

La votacio sera directa, secreta i no delegable. Cada alumne/a fara constar en la
seva papereta, com a maxim, tantéens de candidats com llocs ade. La votacio

stefectuaradéacord amb les instruccions que dicti la Junta Electoral.

Article 35. Les reunions generals de alumnes.

Els alumnes podran reurse en assemblea per a tractar temes generals. Preferentment
les reunions es faran en periode no lectiu. En aquestatdigitarana Iequip directiu,
ambvint-i-quatrehores dantelacié un espai aéotre.

Podran realitzase, amb caracter extraordinari, asf@s reunions en periode
lectiu sempre i quarsol-licitin la corresponent autoritzaciéo éduip drectiu amb
lGantelacio abans citadaquest la concedeixi.

Les assemblees@umnes podran comptar ambh presencia de representants

déassociacions@umnes.

CAPITOL 2. PARTICIPACIO DEL PROFESSORAT

Article 36. Participacio del professorat en general.

A banda delClaustre i del Consell Escolar, podran existir altres organs riieijpacio
del professorat delemtre que san regulats per aquestarmativa entre ells, les
diferentscomissions.

A la primera reunié ordinaria delsepartamentslidactics es decidirda quines

comissions dednstitutassisteix el professordtes funcions de les diferentemissions
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i dels seus representants quedaran establertes als protactlgdio i organigrames de

cadascunde les omissions dednstitut

CAPITOL 3. PARTICIPACIO DELS/LES PARES/MARES

Article 37. Les associacions de pares i mares.
Els pares i mares déinstitut es podran reunir lliuremergegonsel que disposa la
normativa vigent. Tota associacera regulada en aquesta Normativa

LOAMPA podra

a) Portar al Cogell Escolar propostes perélhboracio del Projeeteducatiu i de
la Programaci6 generahaal.

b) Informar al Consell Escolar@aquells aspectes de la marxa destitut que
consideri oportuns.

c) Informar a totels membres de la comunitalueativa de la seva activitat.

d) Rebre informacié del Consell Escolar sobre els temes trastags mateix, aixi
com rebredordre del dia del Consell abans de la seva catéy amb dobjectiu
de poder elaborar propostes.

e) Elaborar informes pel ConselkEolar per ppia iniciativa o a peticid@quest.

f) Elaborar propostes de modificddel NOFC

g) Formular popostes per a la realitzaci@adtivitats omplementaries.

h) Coneixer & resultats académics globals ivaloracié que dels mateixos realitzi

el Cansell Escolar.

i) Rebre un exemplar del Projectdueatiu, dels Proges arriculars detapa i de
les sevesnodificacions.

j) Rebre informacié sobre els llibres de text i mlaerials didactics adoptats pel
centre.

k) Fomentar la col-laboracio entre tots mlsmbres de la comunitatiecativa.

[) Utilitzar les nstal-lacions del ente en els termes que estableeti Consell
Escolar.

m) Participaren les actuacions del centretfeescolars, de mediaciweb...).

L&Equip Directiu &cilitara a ®AMPA un espai adequat pg@oder celebrar les seves

reunions i els mitjans materials necessaris per alkcsaecte funcionament sempre i
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TITOL V . DRETS | DEURES DELS MEMBRES DE

LA COMUNITAT EDUCATIVA

CAPITOL 1. DRETS | DEURES DE LALUMNAT.

Article 38. Principis generals sobre els drets i deures de |@lumnat.

Seguint & normativa vigent quiregula els drets i deures del alumehlhostrePEC

Article 39. Drets de [@lumnat.

39.1. Dret a la formacio .

Léalumnat té dret a rebre una formacié que li permeti aconseguir el desenvolupament

integral de la seva personalitat, dintre dels principis etics, morals i socials comunament

acceptats en la nostra socieRer fer efectiu aquest dret, la formacié @déumnat ha de

comprendre:

a)

La formaci6 en el respecte dels drets i llibertatafoentals i endéxercici de la

tolerancia i de la llibertat dins els prips democratics de convivéncia.

b) El coneixement del seentorn social i cultural i, en especial, de la llengua, la
historia, la geografia, la cultura i laealitat social catalanesel respecte i la
contribucié a la millora d&entorn natural i del patrimoni cultural.

c) Léadquisicié dhabilitats intel-lectualsde técniques de treball iddabits socials,
com tambéde coneixements cientifics, técnics, humaniskistorics i artistics i
ddis de les tecnologies de lainformacio i de la comunicacié.

d) Léeducaci6 emocional que el capaciti gEr desenvolupament de relacions
harmoniquesimb ell mateix i amb els altres.

e) La capacitacio per @dxercici dactivitatsintel-lectuals i professionals.

f) La formacid religiosa i moral@&cord ambes seves propies conviccions o, en el
cas dd@lumnat mear déedat, les dels seus paregres o persones en qui recau
IGexercici de lautela, dins el marc legalment establert.

g) La formacio en coeducacio i en el respectede la pluralitat lingtistica i cultural.

h) La formacié per a la pau, la cooperada& participacio i la solidaritat entre els
pobles.
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i) Léeducacio que asseguri la proteccio desddut i el desenvolupament de les

capacitats fisiques.

Tot IGalumnat té el dret i el deure deneixer les institucions europees, la Constitucio
espanyola i@Estatut @ utonomia deCatalunya.

Léorganitzacié de la jornada de trebadkscolar é&a de fer prenent en
consideracio, entraltres factors, el curriculum@dat, les propostésels interessos de

l[Galumnat, per tal de permegéple desenvolupament de la speasonalitat.

39.2. Dret a la valoracié objectiva del rendiment escolar

Léalumnat té dret a una valoracio objectiled seu progrés personal i rendiment escolar,
per la qual cosa séa dinformar dels criteri$ procediments @hvaluacid, dacord amb
els objectius i continguts dédnsenyament.

Léalumnat i, quan és menoriediat, elsseus pares, tenen dret a sol-licitar
aclariments deprofessorat respecte de les qualificacions @y €avaluen els seus
aprenentatges en les avaluacipagcials o les fials de cada curs.

Léalumnat, o els seus pares, poden reclaroatra les decisions i qualificacions
gue, coma resultat del procéstalvaluacio, &doptin alfinal déun curs, cicle o etapa
déacord amb el procedimepstablert. Aquestes reclamacions kbafonamentaise en
alguna de les causes seguents:

a) La inadequacio del procégadvaluacioo délgun dels seus elemerdn relacié
ambels oljectius o continguts de laateia, unitat formativa anodulsotmesa a
avaluaci9 o amb el nivell previst ala programacié pdbrgan didactic
corresponent.

b) Laincorrecta aplicacio dels criteris i procedimed@svaluacio establerts.

39.3. Dret al respecte de les propies conviccions .
Léalumnat té dret al respecte dedeses convicains religioses, morals i ideologiques,
a la llibertat de consciéncia i al respeatda seva intimitat en relaci6 amb aquelles

creences conviccions.

INS
NDREU
IN|

VERSIO .1.5 i
ELABORAT Direccié
ENTRADA EN VIGOR rplus
ARXIU NOFC Paginab7 de 104 e

Aquest documenpot quedar obsolet un cop impse




E E Generalitat de Catalunya DOCUMENT Codi
Departament do&ENS
. NOFC NOFC
INS Andreu Nin

L&alumnat, i els seus pares, sallmne és menor ddat, tédret a rebre
informacioprevia i completaobre el projecteducatiu o, en el seu cas, el caracter propi
delcentre.

Lalumnat té dret a rebre un ensenyangeret fomenti el respecte a les persones

sense manipulacions ideologiques o propagandistiques.

39.4. Dret a la integritat i la dignitat  personal .

Léalumnat té els drets seglents:

a) Al respecte de la seva identitat, integrifidica, la seva intimitat i la seva
dignitat personal.

b) A la protecci6 contra tota agressio fisiemocional o moral.

c) A dur a terme la seva activitat academaracondtions de seguretat i higiene
adequades.

d) A un ambient convivencial que fomerdl respecte i la solidaritat entre els
companys.

e) Al fet que els centres educatius guangieerva sobre tota aquella informacié de
gue disposinrelativa a les seves circumstarsipersonald familiars, sens
perjudici desatisferles necessitats @hformacié de dadministracio educativa
els seus serveis, de conformitat artrdenamenjuridic, i de fobligacié de
comunicara léautoritat competent totes aquelles circumstangies puguin
implicar maltractaments pex |IGalumnat o galsevol altre incompliment dels

deures establerts per les lleis de proteccidraior.

39.5. Dret de participacio .

Léalumnat té dret a participar enfahcionament i la vida del centre en els termes
preveu la legislacié vigent.

El sistemade representacido déalumnat, mitjancantlelegats i delegades, el
funcionamendé@un consell de delegats i delegades, i la represed@a&giumnat en el

Consell Ecolar del centre ja queda regulat en aquest®OFC en dapartat
corresponent
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Els membres del consell de delegatdelegades tenen el dret de conéixer i
consultarla documentacié administrativa del centre necesgamiaa éexercici de les
seves activitats, eriteri del director o de la directoraldcentre sempre que no pugui
afectar el dret a la intimitate les persones.

El centre ha de fomentar el funcionameet consell de delegats i delegades i

protegirl@xercici de les seves funcions per part delss membres.

39.6. Dret de reunid i asso ciacio.

Léalumnat té dret a reursie en el centrel.éexercici daquest dret es desenvolupara
déacord amb la legislacio vigent i tenint en cometanormal desenvolupament de les
activitatsdocents.

Léalumnat té dret a associse, aixi com a la formacio & federacions i
confederaciongropies. Les associacions que constituepaaen rebre ajutsécord
amb la legislacidigent.

39.7. Dret d dnformacio .

Léalumnat ha de ser informat pels seus represeniapils de les associacions
déalumnes tansobreles questions propies del seu centre sofire aquelles que afectin

altres centres educatius.

39.8. Dret a la llibertat d @xpressio .

Léalumnat té dret a manifestar les seves opiniordiyidualment i col-lectiva, amb
llibertat, sen® perjudici dels dretsle tots els membrete la comunitat educativa i del

respecte qualéacord amb els principis i drets constitucionaigreixen les persones.

39.9. Dret a |@rientacio6 escolar, formativa i professional

Léalumnat té dret a una orientacio escolaofessonal que estimuli la responsabilitat
i la llibertat de decidites s@es aptituds, les seves nwvaicions, els seus coneixements

les seves capacitats.
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Per tal de fer efectiu aquest dret, alentres reben gort adequat de
[Gadministracié educativa, la qual pot promoure a tal fi toperacibamb altres

administracions institucions.

39.10. Dret a la igualtat d @portunitats .

Léalumnat té dret a rebre els ajutscessasi per compensar possibles mancances de
tipus personal, familiar, econdmn o sociocultural,amb la finalitat de crear les
condicions adequadesie garanteixin una igualtafoportunitatseal.

Léadministracié educativa garanteaxjuest dret mitjancanéestabliment dina
politica déajuts adequada i de politiques educatilé@sclusioé escolar.

39.11. Dret a la proteccio social .

Léalumnat té dret a proteccid social ensupoditsfattuni familiar, malaltia o accident.
En els casos@ccident o de malaltia prolongadélumnat té dret a rebréajut que
necessitimitjancanttlérientacid, material didactic i els ajutsprescindibles per tal que
IGaccident o malaltiao suposin un detriment del seu rendiment escolar.
Lédministraci6 educativa ha Gabtablirles condicias oportunes perqué
lGalumnatque pateixi una adversitmiliar, un accidenb una malaltia prolongada no
es vegi en la impossibilitade continuar i finalitzar els estudeggie estigui cursant.
Lélumnat que cursi nivellsbligatoris té dret a rebre en aquests suplisijist necessari

per taldéassegurar elesl rendimenéscolar.

39.12. Dret a la protecci6 dels drets de | @lumnat .

Les accions que es produeixin dillambit dels cetres educatius que suposin una
transgressio dels drets d@alumnat que &@stableixenen aquestes NOFG del seu
exercici poderser objecte de queixa o de denuncia per garffalumnat afectabo dels
seus pares quanuest és menogetat, davant dia directora del centre.

Amb lGaudiéncia prévia de les personeteressaeds i la consulta, si escau, al
Consell Escolar, la directora ha éidoptarles mesures adequadeéaacbrd amb la

normativavigent.
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Les denuncies també poden ser presentddeant els serveis territorials del
DepartamentiEnsenyamentLes corresponentgsolucions poden ser objecte de recurs
déacord amb lesormes de procediment administrajlicables.

39.13. Dret d Gnassisténcia col-lectiva .
Els alunnes tenen dret execir la inassisténcia col-lectiaa3r i 4t ddESO i els estudis
posbbligatoris, pero perquéa inassistencia col-lectivaigui reconegudagel Centre

lGalumnatha deseguir el protocol dhassistencia col-lectiviveure annexes).

Article 40. Deures de |G@lumnat.

40.1. Deure de respecte als altres .

Léalumnat té el deure de respectaexeércicidels drets i les llibertats dels membres de la

comunitatescolar.

40.2. Deure d@studi .

Léestudi és un deure basic dellimnatque comporta el desenvolupament deskeges
aptituds personals @profitament delsoneixements qudimparteixen, amb la finalitat
déassolir una bona preparacié humaaaademica.

Aquest deure basic es concreta, ediedtres, en les obligacions seguents:

a) Assistir a classe, participar en les activifatsnatives previstes a la programacio
generaldel centre i respectar els horaris establémgar article 82 daquestes
NOFC).

b) Realitzar les tasques encomanadeppEkssorat ergkxercici de les seves
funcionsdocents.

c) Respectardxercici del dret adkstudi i laparticipacio dels seus companys i

companyes eles activitats formatives.
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40.3. Deure de respectar les normes de convivencia .

El respecte a les normes de convivéncia dirtentre docent, com a deure basic de

IGalumnatimplica les obligacions seguents:

a)

b)

9)

h)

Respectar la llibertat de consciéncia i lemviccions religioses, morals i
ideologiques, contaml® la dignitat, la integritat i la intimitat de toels
membres de la comunitat educativa.

No discriminar cap membre de la comunigalucativa per radé de naixement,
raca, sex® per qualsevol altra circumstancia personsbaial.

Respectar el caracteropi del centrequan existeixi, Gacord amb la legislacio
vigent.

Respectar, utilitzar correctament i compagts béns mobles i les instal-lacions
del centra dels llocs on dugui a terme la formacio practioan a part integrant
de Kactivitat escolar

Complir la normativa del centre

Respectar i complir les decisions dels organgersonals i col-legiats i del
personal detentre, sens perjudici que pugui impuglerquan consideri que
lesionen els seus dretfacord amb el procediment que estatilel reglament
de regim interior del centre i la legislaci@ent.

Participar i col-laborar activament amb resta de membres de la comunitat
escolar, petal dafavorir el millor desenvolupament didtivitateducativa, de
la tutoria i Borientaci6 idela convivéncia en el centre.

Propiciar un ambientonvivenci& positiu i respectar el dret de la resta de

lGalumnat afet que no sigui pertorbadéattivitat normal etes aules.

A part daquest deurede caracter generahda ensenyament que ofeteentre té una

normativa concretaainexes)

CAPITOL 2. DRETS | DEURES DELS PARES O TUTORS LEGALS

Article 41. Drets dels pares/mares o tutors/es legals.

Els pares, mares o tutors tenen els seguents drets:
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a) Dret de reunié en el centre, tenint en comgitenormal desenvolupament de les
activitats docents. A tal efecte, la direccid facilitara el local i els instruments
necessaris.

b) Dret de participacié en la gestio delestre, mitjancant els seus representants,
déacord amb la normativa vigent.

c) Dret a rebrda informacio sobre el procés educatiu del seu fill/a que inclou tant el
procésdéaprenentatge com el formatiu.

d) Dret a q& els seus fills rebin una educacioé en els valors de tolerancia, respecte i

solidaritat respecte als altres.

Article 42. Deures dels pares/mares o tutors/es legals.

a) Proporcionar dla seusevafill/a els materials i els estris necessaris per a realitzar la
seva tasca escolar.

b) Col-laborar amb el centre i molt especialment amb el professor tutor en totes
aquelles tasques que hom els demaue vagin encaminades a milloréaducacio
i la formaci6 del seu fill.

c) Fer-se responsable dels danys o desperfectes que el seu fill/a pugui ocasionar al
mobiliari 0 a altres components de la comunitat escolar.

d) Comunicar al centre les faltesadsistencia del seu fill i/o justificégs amb
posterioritatl procurar la no abseiadels seus fillo de les fillesind és amb causa

justificada

Aquests deures quedeoncretats adESO a la cdaa de compromis que el centre

signaamb ds/lesparesmaresa lGnici de cada curs

CAPITOL 3. DRETS | DEURES DEL PROFESSORAT.

Article 43. Drets del professorat.

En relacio al funcionament del centre es detallen els seguents:
a) Rebreel suport i assessorament pamitar reclamaciondavant el Departament
déEnsenyamentelatives a perjudicis contra la seva persona o els seus béns, per
rad de fexercici de les funcions assignades.
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b) Accedir alseu expedient personal, amb el coneixemergatretaride lGnstitut.

c)

d)

0)

h)

)

K)

Disposar dels mitjans i materials adients peder realitzar la seva activitat
docent, segons les disponibilitats destitut.

Participar en els organs col-legiats dindtitut, tant com a membrdels
mateixos aom a elector.

Consultar i coneixer els acords del Claustre li @ensell Escolar gualsevol
altradocumentacio administrativa quiafiecti, llevat daquells aspectes regts

per la llei de proteccié deades personals.

Ser consultat i informat pels seus representants, sobre els temes a tractar i els
acords que@doptin en els corrpsnents organs de participacio en el control i
gestié del centre.

Ser informat daquelles circumstancies que li puguin afectar laboralment o
professional i tenir accés a la legislacio educativa.

Formular davant els seugpresentats i la direccié ddinktitut totes les
iniciatives, suggeriments o reclamacions que consideri adients.

Participar en activitats de formacid6 que afavoreixin la seva formacio
professional La direccié de finstitut hi facilitara dassistencia quan tinguin
relacié directaamb els credits moduls, unitats formatives materiesque
impartek i no perjudiqui en el funcionament deéatre

Coneixer i difondre, dins dedmbit dels centre, els documentsciaiis que
regulen i dinamitzen la vida déndstitut: PEC (Projecte educatiu dentre), PGI
(Progamacié general dedhstitut), PCC (Projecte curricular de ceptrdOFC
(Normes dorganitzacio i funcionament demtre, [6Acord de corresponsabilitat

el Pla de qualitat i millora continua, el Pld@emdergenca del Centre, les
programadons de les diferents materieggdits, modulsi/o unitats formatives
déaltres que puguin sorgiturant la vigencia@aquest NOFC

Desenvolupar lliuremnt la docéncia sense més riestons que seguiel PEC,

el PCCi a les programacions aprovades.

Expressaise lliurement sense perjudicar els drets individuals i col-lectius que

els membres de la comunitat educativa tenen.

m) Dret a la integritat i la dignitat personal

n)

Proposar la realitzacioactivitats extraescats en les instal-lacions d@nstitut

per a sepresentades al Consell Escolar
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Article 44. Deures del professorat.

44.1. Deures del professorat en general

A més dels deures laborals i de conducta implicits a la condicié de professor/a d

centre docent de la Generalitat de Catalumysge quederregulats per la legislacio

aplicable de manera especifica es fixen

a)

b)

9)

h)

j)

K)

Participaren els organs col-legiats dinkstitut com a membre ifcom elector.

Participar en aquelles activitats de formacié que afavore@ietcici de la seva
activitat docent i de manera especial en les organitzades en el marc del pla de
formacio de centre.

Facilitar el domicili i altres dades personals que facilitin la seva localitzacié en cas
de necessitat i també les dades relatives a llur formacié acadeattiaitats de
formacio continua.

Respectar i complir el psent NOFC el PECi els documents wg el centre té
establerts gdenormal desenvolupament diadtivitat.

Complir els acords presos pels organs de govern, pels organs de participacio en el
contol i gestid del centre i pels organs de coordinacio establerts en el centre.
Respectar la llibertat de consciéncia i les conviccions religioses, morals i
ideologiques, dels membres de la comunitat educativa.

Tenir la deguda reserva dels assumptes gueixper ra6 de les seves funciaosn

a docentfent un Us adequat de la informacio de que disposi.

Portar a terme aquelles instruccions i normes relatives al desenvolupament,
lGavaluacié i el seguiment dedanttivitat académica i responsabilitze dela
convivencia dins dedula o taller i efa resta dnstal-lacions dednstitut.

Orientar la seva feina @ssoliment dels principis ibjectius establerts en el PEC
aquells altres documents marcs aprovats pels diferents organs de gestio o
coordinzio del centre.

Desenvolupar les activitatgaila dacord amb les programacions aprovades pels
diferents Departaments.

Informar a |@lumnat dels objectius trimestrals del credibdul o materia i dels
criteris davaluacio i de recuperacio.

Impartir ins ensenyaments exempts de tota manipulacio ideologica.
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